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GRANSKNINGSPROTOKOLL

1. Syftet med protokollet är att dokumentera vid dokumentgranskningsmötet fattade beslut.

2. Protokoll från dokumentgranskning den DD/MM-ÅÅ.
Dokument: …

Deltagare:
Roll
Namn
Förberedelsetid

Ordförande



Sekreterare



Författare



Sakansvarig











Distribution protokoll:

Deltagarna, …

Dagordning:

1
Mötet beslutsmässigt?
2
Övergripande synpunkter

3
Sida för sida

4
Beslut

Beslut:


Dokumentet godkändes



Dokumentet godkändes med kompletteringar



Omgranskning



Mötet uppskjutet


Kompletteringar införda:

Dok/utgåva: 

Datum: 

3. Signatur: 

Mötet beslutsmässigt?
Övergripande synpunkter
4. Sida för sida

Kolumnerna innehåller i tur och ordning:

Referens pekar ut sida och avsnitt för kommentaren. Kommentaren är en Ändring, ett Förslag eller viktig Information. Sista kolumnen är en avprickningskolumn för den som skall verifiera att dokumentet är korrekt kompletterat.
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Kommentar
Ä/F/I
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