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PROJEKTRAPPORT

Syftet med projektrapporten är att beskriva aktuellt status och prognos för projektet/uppdraget.

Distribution: …
1. Sammanfattning

Här sammanfattar Du i en till två meningar läget i projektet tillsammans med en prognos för hela åtagande.

· Från klarhet till klarhet. Vår bedömning är att vi når projektmålet men det finns oro avseende delleveransen den dd/mm.

2. Hänt sedan sist

Här rapporterar Du vilka RESULTAT som är producerade sedan föregående rapporteringstillfälle.

· X är levererad och presenterad för referensgruppen. 

· Innehåll och omfattning av Y är fastställt.

3. Vad händer närmast

Här rapporterar Du vilka RESULTAT som kommer att produceras fram till nästa rapporteringstillfälle.

· Z utgåva 0.9 levereras till och granskas av referensgrupp.

· Avsnitt XX i YY interngranskas och distribueras för granskning.

4. Tidsplan, resurser, kalkyl

Här rapporterar Du projektläget jämfört med tidsplan, upparbetade och prognos för återstående timmar och/eller kronor jämfört med kalkyl. Du rapporterar också om projektet fått tillgång till nya resurser eller överlämnat resurser till någon annan.

· Tidsplan med nulägeslinje - se bilaga 1. Upparbetat jämfört med kalkyl - se bilaga 2.

· Namn började i projektet den dd/mm.

5. Hinder och möjligheter

Här rapporterar Du vilka problem, risker och möjligheter som projektet har identifierat. För varje redovisas en kort beskrivning och åtgärd/förslag till åtgärd.

· A långtidssjukskriven. Åtgärd: Vi söker efter en ersättare för A.

6. Framsteg

Här rapporterar Du viktiga framsteg, exempelvis passerade milstenar och framsteg i förändrings- och förankringsarbetet.

· X presenterad för referensgruppen. Mottagandet var mycket bra - nu är vi överens.

· Tidigare försening avseende XY inarbetad.

· Filnamn: projrapp.doc
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