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KALLELSE

Syftet med kallelsen är att informera deltagarna om förväntat resultat och arbetsform för mötet.

Kallelse till …
den … klockan …
Plats: …

1. Deltagare:
· namn1 (sammankallande)

· namn2

· namn3

2. Syfte och mål med mötet:

Här redovisar Du syftet med mötet och vilka resultat som skall uppnås.

Efter mötet finns en gemensam uppfattning avseende…

3. Förslag till dagordning:

Du bör redovisa förslag till beslut under den punkt på dagordningen där det behandlas.

1
…

2
…

FÖRSLAG TILL BESLUT: …

3
…

4. Förberedelser:

Här redovisar Du eventuella förberedelser som mötesdeltagarna skall genomföra.

…

5. Bilagor:

Här redovisar Du eventuella beslutsunderlag och andra bilagor som distribueras med kallelsen.

1
…

2
…

Välkommen!
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