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ÅTGÄRDSLISTA

Syftet med åtgärdslistan är att dokumentera alla verkställda och icke verkställda beslut.
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Resultat/åtgärd
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Klar
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Kommentar

1
00xxxx
text
AAA
00xxxx
S


2
00xxxx
text
BBB
00xxxx

00xxxx
Ö
Kommentar till ändrad klartidpunkt

















Kolumnerna innehåller i tur och ordning:

Löpnummer, datum för när resultatet/åtgärden identifierades, vem som är ansvarig för resultat/åtgärden, klartidpunkt, om åtgärden är avslutad eller inte och till sist ett kommentarfält.

I St(atus)-kolumnen använder Du exempelvis Ö för ej avslutad aktivitet och S för avslutad aktivitet.

Ändrad klartidpunkt anger Du genom att sätta in ny klartidpunkt och behålla den gamla under. Vid behov skriver Du in en kommentar till den ändrade klartidpunkten i kommentarfältet.

För varje ny utgåva ändrar Du datumet och utgåvenumret i dokumenthuvudet. För att öka läsbarheten bör Du sortera åtgärdslistan så att alla stängda åtgärdspunkter kommer före de öppna.
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